
ДЕПАРТАМЕНТ СТРОИТЕЛЬСТВА КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ 
 

ПРИКАЗ 
от 29 декабря 2009 г. № 451 

 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО 
ОФОРМЛЕНИЮ, ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ И ВЫДАЧЕ 

ЛИЦЕНЗИЙ НА ПРАВО ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧАСТКАМИ НЕДР, 
СОДЕРЖАЩИМИ МЕСТОРОЖДЕНИЯ ОБЩЕРАСПРОСТРАНЕННЫХ 

ПОЛЕЗНЫХ ИСКОПАЕМЫХ, ИЛИ УЧАСТКАМИ НЕДР 
МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 

 
В соответствии с Законом Российской Федерации от 21 февраля 

1992 года № 2395-1 «О недрах», Законом Краснодарского края от 10 октября 
1997 года № 101-КЗ «О недропользовании на территории Краснодарского 
края», Законом Краснодарского края от 6 апреля 2006 года № 1015-КЗ «О 
предоставлении недр для разработки месторождений общераспространенных 
полезных ископаемых на территории Краснодарского края», постановлением 
главы администрации Краснодарского края от 30 июня 2006 года № 545 
«О совершенствовании деятельности администрации Краснодарского края 
в области недропользования», постановлением главы администрации 
Краснодарского края от 16 июня 2003 года № 551 «О департаменте 
строительства Краснодарского края» п р и к а з ы в а ю: 

1. Утвердить административный регламент по исполнению 
государственной функции по оформлению, государственной регистрации и 
выдаче лицензий на право пользования участками недр, содержащими 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участками 
недр местного значения (прилагается). 

2. Признать утратившим силу приказ департамента строительства 
Краснодарского края от 30 мая 2007 года № 71 «Об утверждении 
административного регламента по исполнению государственной функции по 
организации проведения в установленном порядке оформления, 
государственной регистрации и выдачи лицензий на право пользования 
участками недр, содержащими месторождения общераспространенных 
полезных ископаемых или участками недр местного значения, а также 
участками недр местного значения, в том числе используемых для целей 
строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных 
с добычей полезных ископаемых на территории Краснодарского края». 

3. Отделу инвестиционного развития и информационного 
обеспечения (Качков) опубликовать настоящий приказ в средствах массовой 
информации Краснодарского края и разместить настоящий приказ 
на официальном сайте департамента. 

4. Отделу бухгалтерского учета (Краснюк) оплатить расходы по 
опубликованию настоящего приказа. 



5. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на 
первого заместителя руководителя департамента строительства 
Краснодарского края В.А.Погребняка. 

6. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания. 
 
 

Руководитель департамента 
В.Ш.АБУЛГАФАРОВ 



ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН 

приказом департамента строительства 
Краснодарского края 

от 29 декабря 2009 г. № 451 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по исполнению государственной функции 

 по оформлению, государственной регистрации и выдаче лицензий на право 
пользования участками недр, содержащими месторождения 

общераспространенных полезных ископаемых,  
или участками недр местного значения 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент по исполнению государственной 

функции по оформлению, государственной регистрации и выдаче лицензий на 
право пользования участками недр, содержащими месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, или участками недр местного 
значения (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности результатов исполнения государственной функции по 
оформлению, государственной регистрации и выдачи лицензий на пользование 
участками недр, содержащими месторождения общераспространенных 
полезных ископаемых, или участками недр местного значения. 

1.2. Государственная функция по оформлению, государственной 
регистрации и выдаче лицензий на право пользования участками недр, 
содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, 
или участками недр местного значения исполняется департаментом 
строительства Краснодарского края (далее по тексту – департамент). 

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии 
с: 

- Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О 
недрах» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 марта 1995 
год, № 10, «Российская газета», № 52, 15 марта 1995 год); 

- Законом Краснодарского края от 6 апреля 2006 года № 1015-КЗ «О 
предоставлении недр для разработки месторождений общераспространенных 
полезных ископаемых на территории Краснодарского края» («Информационный 
бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края» от 26 апреля 2006 
года № 40, «Кубанские новости» от 12 апреля 2006 года № 52, от 09 июня 2008 
года № 93); 

- Законом Краснодарского края от 10 октября 1997 года № 101-КЗ «О 
недропользовании на территории Краснодарского края» («Информационный 
бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края» 1997, № 21, 



«Кубанские новости» от 29 октября 1997 года № 203, от 10 июля 2008 года № 
112);  

- постановлением главы администрации Краснодарского края от 16 июня 
2003 года № 551 «О департаменте строительства Краснодарского края» 
(«Кубанские новости» от 07 августа 2008 года № 131); 

- постановлением главы администрации Краснодарского края от 30 июня 
2006 года № 545 «О совершенствовании деятельности администрации 
Краснодарского края в области недропользования» («Кубанские новости» от 12 
июля 2006 года № 102). 

1.4. Результатом исполнения департаментом государственной функции 
является выдача лицензии на право пользования недрами (далее - лицензия). 

1.5. Пользователями недр могут быть субъекты предпринимательской 
деятельности, в том числе участники простого товарищества, иностранные 
граждане, юридические лица, если иное не установлено федеральными 
законами. 

 
II. Требования к порядку исполнения государственной функции 

 
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной 

функции. 
2.1.1. Информация о порядке исполнения государственной функции 

предоставляется: 
-  непосредственно в департаменте; 
- с использованием средств телефонной связи, электронного 

информирования; 
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации; 
- на информационных стендах департамента. 
2.1.2. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны: 
Департамент строительства Краснодарского края: г. Краснодар, 

ул., Красная, д. 35, тел. (861) 268-65-75, www depstroi.ru. 
Отдел недропользования управления государственного заказа и 

недропользования департамента строительства Краснодарского края (далее - 
отдел недропользования): г. Краснодар, ул. Орджоникидзе, д. 41, каб. № 206, 
209а, тел. (861) 267-07-41, 262-72-34 

График работы: 
- понедельник-четверг - 09.00-18.00 (перерыв с 13.00 до 13.50) 
- пятница - 09.00-17.00 (перерыв с 13.00 до 13.30) 
- суббота, воскресенье — выходные дни. 
2.2. Исполнение государственной функции является платным. 
2.3. Сроки исполнения государственной функции. 
2.3.1. Срок исполнения государственной функции не должен превышать 

40 дней со дня принятия в соответствии с требованиями федерального и 
краевого законодательства решения департамента о предоставлении права 
пользования участком недр. 



2.4. Требования к местам исполнения государственной функции. 
2.4.1. Здание департамента, в том числе его обособленные подразделения, 

расположено в 5 минутах ходьбы от остановок общественного транспорта. 
2.4.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления с 

информационными материалами, оборудованы: 
информационными стендами; 
стульями и столами для возможности оформления документов. 
2.4.3. Консультирование (предоставление справочной информации) 

пользователю недр осуществляется в отделе недропользования. 
2.4.4. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным 

компьютером с доступом к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством. 

 
III. Административные процедуры 

 
3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие 

административные процедуры: 
- оформление лицензии; 
- государственная регистрация и выдача лицензии.  
Блок схема исполнения государственной функции приводится в 

приложении к настоящему регламенту 
3.2. Административная процедура «Оформление лицензии». 
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является принятое в соответствии с требованиями федерального и краевого 
законодательства решение департамента о предоставлении права пользования  
участком недр. 

3.2.2. Лицензия и ее неотъемлемые составные части должны содержать: 
1) данные о пользователе недр, получившем лицензию, и органах, 

предоставивших лицензию, а также основание предоставления лицензии; 
2) данные о целевом назначении работ, связанных с пользованием 

недрами; 
3) указание пространственных границ участка недр, предоставляемого 

в пользование; 
4) указание границ земельного участка или акватории, в границах которых 

планируется проведение работ, связанных с использованием недр; 
5) сроки действия лицензии и сроки начала работ (подготовки 

технического проекта, выхода на проектную мощность, представления 
геологической информации на государственную экспертизу); 

6) условия, связанные с платежами, взимаемыми при пользовании 
недрами, земельными участками, акваториями; 

7) согласованный уровень добычи минерального сырья, право 
собственности на добытое минеральное сырье; 

8) соглашение о праве собственности на геологическую информацию, 
получаемую в процессе пользования недрами; 



9) условия выполнения установленных законодательством, стандартами 
(нормами, правилами) требований по охране недр и окружающей среды, 
безопасному ведению работ; 

10) порядок и сроки подготовки проектов ликвидации или консервации 
горных выработок и рекультивации земель. 

3.2.3. Бланки лицензий изготавливаются типографским способом, имеют 
сквозную нумерацию и являются бланками строгой отчетности. 

3.2.4. Заполнение бланка лицензии и ее неотъемлемых составных частей 
осуществляется в соответствии с нормативным документом, 
регламентирующим организацию делопроизводства в органах исполнительной 
власти Краснодарского края. 

В лицензии дается полный перечень приложений, являющихся ее 
составной частью, с указанием номера приложения и количества листов. 

3.2.5. Лицензия составляется в трех экземплярах. 
Первый экземпляр лицензии (на бланке установленной формы) выдается 

лицу, которому предоставлено право пользования недрами, (далее — 
пользователь недр), второй остается в департаменте, третий передается 
в территориальный фонд геологической информации федерального органа 
управления государственным фондом недр. 

Изготовление второго и третьего экземпляров лицензии осуществляется с 
помощью копировально-множительной техники. 

3.3. Административная процедура «Государственная регистрация и 
выдача лицензии». 

3.3.1. Основанием для исполнения административной процедуры является 
подписание лицензии и ее неотъемлемых составных частей пользователем недр 
и уполномоченным представителем департамента, а также наличие документа, 
подтверждающего оплату пользователем недр сбора за выдачу лицензии. 

3.3.2. Лицензия и ее неотъемлемые составные части подписываются 
пользователем недр и уполномоченным представителем департамента, 
скрепляются печатями с указанием даты их подписания каждой из сторон. 

3.3.3. Государственная регистрация лицензии проводится в течение пяти 
рабочих дней после оплаты пользователем недр сбора за выдачу лицензии в 
размере, установленном в соответствии с действующим законодательством. 

Подтверждением оплаты сбора за выдачу лицензии является фактическое 
поступление денежных средств в краевой бюджет. 

3.3.4. Государственная регистрация лицензии включает в себя: 
- присвоение лицензии государственного регистрационного номера; 
- простановку в правом верхнем углу бланка лицензии отметки о ее 

регистрации в виде специального штампа. 
3.3.5. Государственный регистрационный номер состоит из: 
- серии (КРД); 
- номера лицензии, состоящего из пяти цифр, согласно нумерации, 

принятой департаментом; 
- вида лицензии, который определяется двумя буквами: 



Первая буква обозначает вид полезного ископаемого (Т — твердые 
полезные ископаемые). В случае предоставления права пользования недрами в 
целях строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с 
добычей полезных ископаемых, вместо буквы «Т» указывается буква «П» 
(прочие лицензии). 

Вторая буква обозначает вид работ: П — поисковая лицензия, Э —
эксплуатационная, Р — на условиях предпринимательского риска, П —прочие 
виды работ. 

3.3.6. После государственной регистрации данные о зарегистрированной 
лицензии вносятся в «Реестр регистрации лицензий на пользование участками 
недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных 
ископаемых, или участками недр местного значения (в том числе участками 
недр местного значения, используемыми для строительства и эксплуатации 
подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых) на 
территории Краснодарского края», форма которого устанавливается 
департаментом. 

3.3.7. Зарегистрированная лицензия в течение пяти рабочих дней со дня 
завершения процедуры регистрации направляется департаментом пользователю 
недр по почте (ценной бандеролью), либо вручается его руководителю (иному 
лицу с надлежащим образом оформленными полномочиями) под расписку. 

3.3.8. Вторые экземпляры лицензий, прошедших государственную 
регистрацию, вместе с иными лицензионными материалами, подлежат учету, 
систематизации и хранению в департаменте. 

 
IV. Порядок и формы контроля 

 за исполнением государственной функции 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по исполнению 
государственной функции, осуществляется начальником отдела, ответственного 
за организацию работы по исполнению государственной функции. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным 
лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной 
функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений 
административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Краснодарского края. 

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 
руководителем департамента. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления государственной 
функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 



4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 
государственной функции формируется комиссия, деятельность которой 
осуществляется в соответствии с приказом департамента. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в 
которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
Справка подписывается всеми членами комиссии. Члены комиссии, не 
согласные с выводами комиссии, могут приложить к справке особое мнение о 
результатах проведенной проверки. 

 
V. Порядок обжалования действий (бездействий) 

 должностного лица, а также принимаемого им решения 
 при исполнении государственной функции 

 
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия 

должностных лиц департамента в досудебном и судебном порядке. 
Все поступившие жалобы на решения, действие (бездействие) 

должностных лиц департамента регистрируются в день их поступления в 
журнале по учету корреспонденции.  

5.2. Жалоба на неправомерные действия должностного лица департамента 
в письменной форме должна содержать: 

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), 
которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

- наименование органа, должности, фамилия, имя и отчество специалиста 
(при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого 
обжалуется; 

- суть обжалуемого действия (бездействия). 
Дополнительно могут быть указаны: 
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены 

его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации 
либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 

изложенные в жалобе доводы. 
Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 
Жалоба, не содержащая этих сведений и не имеющая подписи, признается 

анонимной и не подлежит рассмотрению. Письменный ответ с указанием 
причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 5 
рабочих дней с момента регистрации. 

В тех случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение 
специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо 
принятие других мер, срок ее рассмотрения может быть продлен. 



5.3. При рассмотрении жалоб должностные лица обязаны: 
- принять меры для своевременной проверки фактов, изложенных в 

жалобе, и устранения причин и условий, порождающих обоснованные жалобы; 
- принимать обоснованные и мотивированные решения по результатам 

рассмотрения жалобы. 
5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня ее 

регистрации. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о 

проведении проверки), а также в случае направления запроса другим 
государственным органам, органам местного самоуправления и иным 
должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения 
документов и материалов, руководитель департамента вправе продлить срок 
рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока 
его рассмотрения заявителя. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом 
департамента принимается решение об устранении требований заявителя либо в 
удовлетворении жалобы.  

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, 
направляется заявителю в установленный срок. 

5.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения 
государственной функции, действия или бездействие должностных лиц 
департамента в судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 
 
 

Начальник отдела недропользования 
управления государственного 

заказа и недропользования 
департамента строительства 

Краснодарского края 
С.В.АСТАХОВ 



Приложение 
к регламенту 

 
 

БЛОК-СХЕМА 
исполнения государственной функции  

по оформлению, государственной регистрации и выдаче лицензий на 
пользование участками недр, содержащими месторождения 

общераспространенных полезных ископаемых,  
или участками недр местного значения 

 
Начало исполнения государственной функции –  

 
принятое в соответствии с требованиями федерального и краевого 
законодательства решение департамента о предоставлении права  

пользования  участком недр 
\/ 

 
Оформление лицензии 

\/ 
 

Государственная регистрация и выдача лицензии 
 

 


